Guatemala, 30 de diciembre del 2,019

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi Informe Final de
Actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrative por servicios técnicos
Namero 6604-2019 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 671-2019
correspondiente al periodo del 1 de agosto al 31 de diciembre del presente afio.

INFORME FINAL DE AGOSTO, SEPTIEMBRE, OCTUBRE, NOVIEMBRE, DICIEMBRE DE 2019

e Apoyar en el escaneo de la correspondencia recibida v enviada en el gjercicio fiscal del
2019 para la conformacion del archivo digital, de la Delegacién de Asuntos Juridicos de iz
Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

« Apoyar en el escaneo de las actas, contratos, resoluciones y demds archivos
correspondientes al ejercicio fiscal 2019 de fa Delegacion de Asuntos luridicos de la
Direccion General de Desarrolio Culturatl v Fortalecimiento de las Culturas,

¢ Apoyar en la procuracion y diligenciamiento de los casos laborales, penales vy
administrativos en el Ministerio Publico vy Procuraduria General de la Nacidn de la
Delegacion de Asuntos Juridicos de ia Direccion General de Desarrolio Cultural v
Fortalecimiento de tas Culturas.

e Apoyar en ia entrega de correspondencia interna vy externa de la Delegacién de Asuntos

Juridicos de la-Direccidn General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
o
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Guatemala, 30 de diciembre del 2,019

Licenciado

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cultura

Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De 1a manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de oresentarle mi informe de
Resultados de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por servicios
técnicos Nimero 6604-2019 aprobado mediante e! Acuerdo Ministerial Numero 671-2019
correspondiente al periodo del 1 de agosto al 31 de diciembre del presente afio.

INFORME DE RESULTADQS:

¢ Apoyé en realizar un archivo digital de los documentos recibidos v enviados de agosto,
septiembre, octubre, noviembre, diciembre del ejercicio fiscal de! 2019 de la Delegacion
de Asuntos Juridicos de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de
fas Culturas

® Apoyé con la actualizacién de los casos penales administrativos v laborales de la
Delegacion de Asuntos Juridicos de fa Direccién General de Desarrolio Cultural %
Fortatecimienio de las Culturas

® Apoye en la entrega de la correspondencia a nivel interno v externo de fa Delegacion de
Asuntos de Asuntos Juridicos de la Direccidn General de Desarrolle Cultural y
Fortalecimiento de fas Cuituras.

#  Apoye en el resguardo de los documentos de la Delegacién de Asuntos de Asuntos
luridicos de la Direccién General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.
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